
D.MHQC THAI NGUYEN CQNG HOA xA H()I CHiT NGHlA vrer NAM
TRUONG ll';'I HQC Y DUQC DQcl,p - TV do - H,nh phuc

s6:JJJ- IQD-DHYD Thai Nguyen, ngay AJ thdng 1ndm 2016

QUYETBJNH
Ban hanh Quy djnh v~vi~c IU'Utrfr va cung cap minh cfnmg

phuc V\I cong tac t1!danh gia

mtuTRUONG TRUONG D..;.IHQC Y DUQC

Can cu Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cua Chinh phu v€ viec
thanh l~p Dai h9CThai Nguyen;

Can cu Thong ill s6 08/2014ITT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua BQGiao due va
Dao tao v6 viec ban hanh Quy ch8 t6 chirc va heat d(>ngcua Dai h9Cvung va cac co s6
giao due dai hoc thanh vien;

Can cu Thong ill s6 62/20121TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2012 cua BQ
tnrong B(>Giao due va Dao tao ban hanh Quy dinh v~ quy trinh va chu IcyKDCLGD
tnrong dai hoc, cao ding va trung c~p chuyen nghiep;

Can ctr Thong ill s6 38/2013ffT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2013 cua B(>
tnrong B9 Giao due va Dao tao ban hanh Quy dinh v~ quy trinh va chu Icy kiSm dinh
ch~t luqng chuang trinh dao t~o cua cac truOng d~i h9C, cao dkg va trung cApchuyen
nghi~p;

Can cu QuySt diM s6 2424/QB-DHTN ngay 22/10/2015 cua D~i h9c Thai
Nguyen v~ vi~c Quy diM nhi~m Vl,l, quy€n h~n CllaD~i h9C Thai Nguyen, cac co s6
giao d\lc d~i h9Cthanh vien va cac dan vi trgc thu9C;

Theo d~nghi cua TruOng phong Khao thi &Dam bao ch~t luqng giao d\lc,

QUYETDlNH:

Di~u 1. Ban hanh kem thea Quy€t dinh nay Quy diM v~ vi~c luu trU va cung cAp
minh chUng ph\lCVl,l cong tac u.r daub gia.

Di~u 2. Quy€t diM nay co hi~u h,rcthi hanh kS tit ngay kYo
Di~u 3. Cac ong (ba) TruOng cac phong chuc nang, khoa, b9 mon trong toan

Truang chiu trach nhi~m thi hanh Quy€t dinh nay.l!it-
Not nh~n:
- Ban giam hi~u;
.. Cac pMng chUc nang;
- Cae khoa, be>mon trvc thuQc;
- LUll VT, KT&DBCLGD;
- Dua website TruOng.



f)~ HQCTHAINOurtN
mUONG B..;IHQC Y -DU'QC

CQNG HOAXX HOI canNGHIA ~T NAM
DQclip - Ty-do - H,nh phuc

QUYDJNH
v~vifC luu trii'v3 cung cApminh chUng phuc VI} cong tac tv danh gbi

(Ban hanh kern thea Quylt dinh s6 "1§/QfJ-fJHYD ngay 1.3 tJuing.lf ndm 2016
cua Hieu trutmg Truong dC;Zih9C Y - Duoc, fJC;Zih9C Thai Nguyen) ..

Chtrong I
QUY DJNH CHUNG

, Di~u1.Phgm vi ap dung

::Viin ban nay quy dinh v~:yi~c hru tril & cung cApminh chimg phuc vu cong tac tg
danh gia cua Truong Dai hoc Y - Duoc, Dai hoc Thai Nguyen .

.: !" Di~u2.Giil thich tir ngii'" ·

Mi~h chung la nhtrng van ban, h6 sa, s6 SIkh, bang, dia hinh, hien v~t da va dang
co ,cua ca s6 giao due v.v ... duoc sir dung d6 chimg'minh cho cac n¢i dung duqc rno ill
trong bao cao 'w danh gia ~uaNha tnrong, .

iuu tru la cAtgift cac loai van 'ban, 116 sa, bao cao v.v . .. Cllacac dan vi nvc thuQc
TruOng d~ lam bfutg chUng va tra CUu ph\lC V\l cho cong tac tg danh gia cua Nha
. truOng.

Cung cap la hOiiltdQngCllacac dan vi trong NheltruOng dua ra cac 10iilivan ban, h6
sa, bao cao ... khi co yeu cfiucua HQid6ng W danh gia.

Di~u3. My.c a(ch, y nghia

Quy dinh nay nhfun quan ly co hi~u qua va cung cApkip thai, chinh xac cac lOiili
van ban, h6 sa, bao cao ... d~ ph\lc V\l cong tac tg danh gia cua Nha truOng. .

Di~u 4. Yeu ciu cua vi~c luu trfr minh chUng
- Ok minh chUng (quyet diM, quy diM, bao cao, ... ) phai c6 chu kY, con,dAu; ra

thm gian, ngu6n g6c, phAFdambao dQtin c~y va tinh chinh xac; ,
- Thm gian luu tru mirih chUng:trong vong'5 nam thee chu kY tg danh gia;
- £)6i v6i minh chUng do chinh BQmoh~'Khoa, Phong ban·hai1h phai luu trU ban

.' ! 6hlnh;! VOlminh chUngdo be;>ph~, :ca qUlinkh~icban hcinhthi lmitrii ban sao;
- Cac minh chUngpMi duqc c~p ~t, luu trU dAydu va phai duqc cung cApkip thm

khi cfinki~m tra.
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ChurmgIl'
LUU TRU MINH cHlT'NG

'.' :., ' .• t .

Di~u 5. Ltru trii' minh chnng dai :vOiPhong Hanh chinh - T6 chfrc
, , , .a.

1\ , . ' .~Quyet dinh thanh l~p Nha tnrong va quyet\djnh bo nhiem can;bQquan Iy;
~Quyet dinh thanh l~pPhong HC~TC va quyet dinh bb nhiem can bQqulin ly;
- Quy ch~ t6 clnrc va heat dQngcua Nha tnrong;
- Quyet dinh fuanh l~p, quy ch6 hoat dQng:ella hQi d6ng Truong; hQi d6ng khoa

h9C,hQid6ng tg danh gia... ;
- Lich su phat trien va thanhtich n6i b~t cua Nh8. tnrong (theo m~u muc 11 co sa

dii lieu phuc vu tv danh gia);
- Danh sach can bQ lanh dao chu ch6t cua Nha tnrong (theo m~u mVC 13 co sa du

'-)i " ,) I 1, ' .' l _~ ~..:'~f {li~u ph\lc V\l tv danh gia); .". . . . ..'
'.!J :. - S6 lugng can bQ, giang vien va nhan vieri 4tia c~c nam (theo m~u m\lc 17 co sa

dil li~u ph\lc V\l tv danh gia); .,
~Pban 10~giang vien qua cacnam (theom~um\lc 18C(J sa du li~uphvc vv tv danh gia);
- Phan 10~igiang vien co hfru thee trinh dQ,gi6i tinh, dQtu6i (theo m~u m\lc 20 co

:\ :;j) !:', ' ~ , " ,i :'1" ,sadu 1i~uph\lc V\lt\f danh gia); .' , '.
~Phan lo~i giang vien co hfru thea muc dQili{remgxuyen su d~g ngo~i ngil, tin h9C

cho cong tac giang d~y va nghien CUukhoa h9C(theo mau m\lc 20. t c~ 'S<1 dir' li~u ph\lc., ' .. , : ,': '. - .. \

;, " "".·rv tv d8nh gia); .'. . !
- Van ban Quy diM chuc nang, nhi~m V1,leua dan vi;
- K6 ho:;tchchi~n lugc, chinh sach ngfu h:;tn,trung h:;tnva dai h:;tncua Nha truemg;
- I(~ ho:;tchchi~n lugc; k~ ho~ch hang nam Clla'Phong; ..

i.;

- K~ ho:;tchva nhi~m V1,l hang nam CllaNha truemg;
- Ban t6ng k6t1bao cao cong tac diM Icy thee chuc nang nhi~m V\l eM tUng dan vi,

bQph~;
- Bien ban h9P va n;ihi quy~t CllaHQinghi CBVC;
- Cac van ban th~ hi~n vi~c tri~n khai th\Ic ~i~n quy ch6 dan chi4. cac cUQcv~

dQng, quyen gop nhan d:;to,illthi~n, cac phong trapl~i dua ...
- Tai li~u v€ co cA~~6chu~ cua Dang va cac:gg~nth~ trong Truemg; : •. ":
- ,Bao cao t6ng k~tIlf.~ho~chp.o~t dQngco,llgd:P~ va Dang bQ TruOng;
::-Cac·van ban.v8quy ,djn4, !c~hO~<flI;t};i~;~, t9P.gk~tho~tdQngthi dua, khen thuang;
- Cac k€ ho:;tchtuy~n.41,lllg,~eiP'9~9hP9kdu5ng, phat triSn giang viep.~$an vien,

can bQquan Iy; , ~;i ,';' "1 ,f 1 ..

- Quy ho~ch h6 nhi~m can bQquan ly; '. '.
- Quy trinh, tieu chi tuy~n d1,lllg,b6 nhi~m;
- Cac quy diM v8 tuySn d1,lllg,quan ·IYnhan S\I;
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~Cac van ban tt;r danh gia cua can bQ,giang vien, nhan vien;
- Cac guy dinh v~ quyen dan chu trong Nha tnrong;

" - Cac bien ban h9i nghi cdng Man vien chirc;
- Bien ban hQPdanh gUtcan bQ,giang vien; ;,
, - BaDCaDCUaBan Thanhttra Nhan dan. "
- Cac,quy dinh, chinh sach.ve kinh phi tao d:i~l1ki~n cho' giangvien phat trien nang

luc chuyen mon, tin-hoc, ngoai ngii .r.;
- Quyet dinh, danh sach can bQ giang vien ,di hoc ~p ng&l han, dai han trong va

ngoai mroc; ,'it .' ii,' r ,

- Quyet dinh, d~ sach can bQgiang vien tham gia ~p h~ trong va ngoai mroc;
- Cac tai lieu v~ nhan S\I;

- Danh sach tom bQgiang viennhan vien, can bQcua Nha tnrong;
- Lich cong tac tufuI cua Nha trueing. '" " . . ' '
- Cacminh chUngkhac c6 lien guan.

f)i~u 6. LlfU trii;~inh chUng d6i vOiPhong Bao t,o '

- Quy6t dinh thanh l~p Phong Dao t~o;
- Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m V\lcua dan vi;
..K6 ho~ch dao 0;10'nam hQC; ". '
- K6 ho~ch chi6n Juqc; ,k6hb~ch hang bam eUadon vi; .'.,
,':"'Cae k6 ho~ch ngfuIh~~ trung h~, dai h~nv~dao t?o; . ' ". ;'
- Tang s6 hQcsinh dang kY d\I thi d~i hc;>cVaGwOng;
- Th6ng ke s6 lUQ'Ilgsinh vien, hc;>cvien sau d?i hc;>cqua caonrun;
- Cac quy6t dinh, guy dinh; bien ban, k6 ho~ch, thong bao~hqp d6ng, bao cao, k6t

, qu4 khao sat, cae chuang trinhlien quan d€n dao't~o d~i hQc, sau d~i hc;>c;
- Quy dinh v~ chuang trinh dao t~o cua BQGD&DT;
- Cac chuang trinh dao t~o cua TruOng (quy€t dinh ban hanh; bien bim hc;>phQi

d6ng IdlOahQc, ... );
; , ",. ,- Cac, quy dinh cua nha wOng v~ vi~c xay d\II1gm\lC tieu chuong trinh; chuang

trinh dao t~o, hinh thuc dao t?o, t6 chuc quan ly dao ~o;
- D~cuang chi ti€t cac chuang ttinh 'dao t~o cua Nha truOng;
,- Bien bimlfun vi~c vai giang vien, chuyen gia,giao d\1c,nha tUy~nd\lllg khi xay

d1}l1gva pMt trien chuang trinh, rna rna nganh; .. '
- Cac van ban; hqp d6ng, chuang trinh, k€ ho~ch, bao'cao v6'dao t~o cac lap dao

t~o ng~n h?ll, lap lienJ{St dao t~o; 'l i

- Os~c'hqp d6ng va chuang trinh dao't?o vai cac dBi tac;
- s6 lUQ'llgghing vien tham gia giang d~y, thinh gifmg cac hQcphArrsau d~i hc;>c;
'; Cac tai li~u lien quan d€n cong tactuyen sinh cua Truong; , ,i ;

- Cac van ban, bien ban lien quan d&nbien 'so~, nghi~m thu giao tdrih giang d~y;
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- Cac van ban lien quan d~n d6i moi phuong poop giang day, xay dung v~t lieu day
hoc, ra scat d6i moi chuong trinh dao 40 hang nam;

- Cac van ban lien quan d~n in, hru tru, cApphat bang, chirng chi sau dai h9C;
- Lich hoc, bang diem cac d6i tuong ~ hoc, san dai hoc '•... ;--
- Cac van ban lien quan den sua chua diem tren h~ th6ng, nh~t kY sua di~m;
- Van ban lien quan d~n danh gia nang lire ti~ng Anh cho sinh vien khi t6t nghiep;
- Cac van ban lien quan d~n in, hru trfr, cApphat chimg chi cac 16p dao tao ngiin han;
,~Cac minh chimg khac co lien quan.

f)i~u 7. L1l1l trfr minh chung dBi vOiPhong Quin tr] - Phuc vy.

- Quyet dinh thanh l~p Phong Quan tri - Phuc vu;
- Van ban Quy dinh chirc nang, nhiem vu cua don vi;
- KS hoach chien hroc; kS ho~ch hang nam Clla dem vi; , , " .
.- Van ban quy hOlilcht6ng th~ v~ su d\lllg va pha~ tri€n cO'sa v~t chAtCllaNha truOng;
- Sa d6 quy ho~ch t6ng th6 da dugc phe duy~t cua cac cApco thfun quy~n;
- Bao cao dinh Icy danh gia vi~c th\Ic hi~ri quy hb~ch t6ng th6;
- Cac van ban phe chu~ Clla cac cAp v~ quy ho~ch, kS ho~ch chiSn lugc va cAp

phat kinh phi, m~t b~g lien quan;
- Cae quy~t dinh giao dAtcua cac dan vi quan ly cAp tren cho Nha truOng su d\lllg;
- Van ban quy hOIilCht6ng the cua Nha truemg da: dugc xay dvng va su d\lllg;
- Quy ho~ch dAt dai .cho quy hOIilChphat tri€n dai hlilll dugc Nha nu6c phe chuAn

cho TruOng;
- Cae van ban quy dinh vS vi~c su d\lng dAt trong p~m vi quan ly cua Nha truOng;
- Cac van ban k~ hOlilchsu d\mg di~n tich dAtdugc cAp;
- Cae van ban Nha· truOng kY.kSt thoa thu~ thue, mUQ11m(lt bAng cua cac t6 chuc,

dem vi doanh nghi~p dS su d\lllg cho cac hOliltd9ng cua Nha truOng (nSu co);
- Van ban quy djnh vi~c b6 tri, pharr chia vi~c su d\lng cac phong lam vi~c trong

Nha truOng cho cac phong chuc nang va cho can b9 ca~ khoa/trung tam;
. ,;.,",'

- Van ban quy diM chuc nang va nhi~m V\l cho p,hong/bQ ph~ chuc nang chiu
. . ': :' •i, t

trach nhi~m qulm ly ca sa v~t chat; , .',
- KS ho~ch va bao cao th\IChi~n quy:dinh c~ soc su~ khoe cho nguai hQc;
, - _Cac van banquy djnh v~ di~n ti~h.phQuglam' vi~c, cac·di~u ki~n t6i thiSu cua m9t

phong lam vi~c, mua m6i ho(lc thay thS ~~a ~hcia cae thiSt hi trong phong lam vi~c;
'" - Sa d6 cac phong lam vi~c (co di~n tich va mo ta h~ tli6ng thiSt bi ben trong);

- Danh m\lc cac trang thiSt bi dugc l~p di}.ttrong cac phong.lam vi~c;
- Van him quy dinh vi~c b6 tn, pharr chia vi~c su d\lllg cac phong hQCva san hai

trong TruOng; __, ' ,
- Sa d6 cac phong h9C; phong may tinh, phong th\Ic hanh hi~ t~i Clla TruOng (co

,di~n tlch timg phong va mo tit cae thi6t hi ben trong);
- Th6ng ke t6ng di~n tich phong trQ tlilikY tUc xa va sa d6 kY tUc ~a;
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- Danh muc va van ban cac thea thuan hop tac ho~c hop d6ng str dung de su dung
chung cac trang thi~t bi day va hoc voi cac d6i tac;

- Cac van ban quy dinh va hirong d!n viec su dung cac trang thi~t bi trong Truong;
- Cac van ban quy dinh viec dinh ley bab dirong va sua chua cac trarig thi~t bi;
- Van ban quy dinh quy trlnh va nguon kinh phi d~ trang bithem cac trang thi~t bi

phuc V1,1 dao tao va nghien ciru khoa hoc cua .Nha tnrong; ,"
- se hrong, ,danh muc may'tinh dung cho cong tac quan 1y; 86'hrong, danh muc may

tinh trang bi cho cac khoa/trung tam; s6 hrong, danhmuc may tfnh cho nguoi hoc s¥;dung;
- Cac Vall ban v6 h~ th6ng dam bao an toan, an ninh cho may tinh;
- Van ban quy dinh vi~ trang bi moi, khAuhao tai san, thay th~may tfnh va cac thi~tbi

di~ illdUngcho tin hQchoa vi~ ~y/hQc, nghien CUllkhoa hQcva quim 1yCllaNha truOng;
- Danh m\lc cac trang thi~t bi ph\lc V1,1 d~y va hQctheq'tung nganh dao ~9; ,
- BaQ cao ki6m ke tai san hang nam daub gia chAt:hxQ'llgcua cac trang thiet ~lClla

Nha truOng; ,
- Quy trinh mua, dAuth§.ucac trang thiBtbi, sinh v~t phfun ph\lc V1,1 dao ~o, nghien

CUukhoa hQcva cac ho~t dQngkhac CllaNha wOng;
- Cac quy dinh, quy trinh su d\ll1gco sa v~t chAt,trang thiBt bi, phuang ti~n h6 trq

d~y hQc.chung trong Nha truOng; ,,
- sa thea d6i tful su&tkhai thac cac trang thiSt bi ph\lc V1,1 dao t~o va nghien Clm

khaa hQc; " ~:.'
- Cac kBtqua khao sat muc dQhai long Cllanguai su d\lng (can bQ,giang yien, h9c

vien) v~ cae trang thiSt hi ph\lc V1,1 nhu c§.ugiang c4ty/h9c t~p va nghien dIukhoa,i'tlQC;
- Cac minh chUngkhac co lien quan.

Di~u 8. LU'Utrfr minh chUng c16ivOi Phong Cong tic - HQc sinh Sinh vien

- Quy~t dinh thanh l~p Phong CT HSSV;
.;Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m V1,1 cua dan vi;
- K€ ho~ch chi€n 1uqc; kSho~ch hang nam Clladan vi;
- S6 sinh vien trung tuySn va nh~p hQctheo cac nam h9C;
- Th6ng ke s6 luqng ngtrO'it6t nghi~'hang nam (theo m§:um\lc 26 co sa df'rli~u ph\lc

V1,1 tt.r daub gia); "' ' "
- Tinh tr~g t6t nghi~p cua sinh vien d~i h9Ch~ chinh quy (theo m§:um\lC27 co sa

df'rli~u ph\lc V1,1 tlJ danh gia); ,
- Quy diM CllaNha wOng v~ vi~c cung cApcac van ban hu6ng d!n cho ngum hQc;
- Van ban v~ chfnh sach xa hQico lien quan den ngum hQc;
- Danh sach ngum hQcduqc huang chBdOchinh sach xa hQi;,,
- Van ban nQiquy, quy che trong'Nha'trlrang, Icy tuc xa; nQi quy hQctht;rcJ;lilnh t~

b~nh vi~n, tht;rChanh t~ cQngd6~g; ,:; , , "
,-Cac quy dinh v~ an ninh, an toan xa hQitrong Nha wang;'
- Van ban v~ quy ch~ren luy~nvOinguai hQ~(do Nha wang va cip tren ban hanh);

:_I',t.;
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- Cac kchi6~ch, bac'cao hang nam v8 cong tae hoc sinh sinh vien;, " _
- Bao cao,t6ng kch danh gia cac hoat dQng;tuyen truyen, giao due-hang nam;
- Cac van bAnquy dthh;t8 'oong tat boo v~mninh; tr~t tl1 an toan trong Nha wang;
- Van ban quy dinh chirc nang, trach nhi~in va Qlily8nhan cua bQ ph~ chuyen trach

cong tac bao v~, tr~t nr, an toan va an ninh cua Nha tl"uang;, :
- Cac van ban quy dinh cac tieu chuan nghiep vu va yeu cAl) khac d6i voi dQibao v~;
- Danh muc, hu6ng dftn va sa- d6 thi€t bi hi~n c4i phong chong chay n6, trom ciip

trong don vi; ,' .
- Cac k~ hoach va' cac bao cao dinh Icy v8 viec b6i dirong nghi~p V\l; chuyen mon

cho hIc lugng bao v~cua Nha truOng; , ,
- Van ban ph6i hqp' ho~c lien k~t v6i cac' hJc luqng vii trang cila Nha nu6c d8 ,p6i

dU5ng nghi~p V\l cho Man vien bao v~ cila Nha truOng;
- Cac bao cao !JAm danh gia cong tac an toan, an ninh trong Nha truang;
- Th6ng ke s6 lugng sinh vien co nhu cAu nQi trU t~i ley ruc xa; S6 lugng sinh vien

dugc a trong ley ruc xa;
- Bao cao hang nam t6ng k6t va danh gia v8 di8u ki~n moi truOng, an ninh, ,an toan

Clla ley ruc xa;
- Sa d6 cac phong a trong ky ruc xa cua Nha truOng (co mo ta cac trang thi~~bi ben

trong va di~n tich timg phong); ,,

- Cae bien ban hQP hQi d6ng xet kY lu~t sinh vien kern minh chUng;
- Bien ban giao ban sinh vien;
- Cac van ban lien quan d6n in, luu tm, cap phM bAng d~i hQc;
- Cac minh chUng khac co lien quan.

'Di~u 9. Lriu trfrminh chUng dai VOl Phong Khoa hQcCong ngh~ &HQ'Ptac Quac t~

- Quy8t dinh thanh l~p Phong KHCN & HTQT;
- Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m V\l cila don vi;
- Van ban k8 ho?-ch chiSn luge phat tri€n khoa hQc cong ngh~ trung h?-Uva dai h~

cua trucmg;
- K6 ho~ch chi6n lugc; kS ho~ch hang nam Clla dan vi; ,
- s6 lugng va tY l~ (%) nguai hQc tham gia nghien CUu khoa hQc (hang 'nam);
- S6 li~u v8 nghien cUu khoa hQc va chuy8n giao cong ngh~ (hang ~am);!" ; ;
- Van bim quy dinh ho~t d9ng nghien cUu khoa h<;>.c,tieu chuk xet duy~t, nghi~m

thu d~ tai;
- Bang t6ng hqp doanh thu; kinh phi ho~t' dQng nghien cUu khoa hQc;
- Cac bien ban xet duy~t dS tai, nghi~m th,u tiSn dQ, nghi~m thu eu6i cimg;
- Danh m\lc d8 tai dugc dily~t:hang nam;
- Bao cao t6ng k6t ho~t d<')ngkhoa hQc cong ngh~ hang nam;
- Cac ho~t dQng v8 dao t~o, Mi ,duOng, hQi thao, ~p hu§n lien quan d€n nghien CUu

khoahoc'. ,
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- Cac quy dinh d6i voi d~ tai/du an khong hoan thanh dung han;
- Danh muc cac bai bao, cac cong trinh ducc xudt ban, duqc dang tren tap chi

chuyen nganh qu6c gia, qu6c t~;
- Cac hop d6ng chuy8n giao cong ngh~; .
- Danh muc, s6 hrong nguoi hoc, giang vien, can hQ, nha.n vien tham gia nghien ctru

khoa hoc;

- Cac tai 1i~uv~ dam baoquyen sa htrutri tu~(cac quy dinh, .k~hoach, bao cao sa kat,
tAngk~t);

- 86lugng bai bao, congtrinh NCKH ... cua ~p th~,ca nhan giang vien, sinh vien;
- 86 sinh vien qu6c t~ ~p hQChang nam;
~.c~cquy dinh cua Thremg v~ hoat d9ng hop tac qu6c t~;
- Cac chuang trinh, k~ hoach, bao cao, cac bien ban v~ h9'.P tac qu6ct(' .
- Bao cao k~t qua cua tiguCridugc cir di hQc t?p.pu1l6Q ngoai; .. ,

" - Bao cao tAng k~t hang nam v~ hOl;1td9ng hqp tac qu6c t~;
'-<"1 ", ,:

/ ~banh ml,lc.cac d6i mc c61cy k~t van ban ghi nh6' vcri,~ tnrO'n.g;
- panh ml,lCcac can b9 giang vien cir di hQC,cong tac nu6c ngoai; .
~bcmh m\lc'chuyen gianuo-c ngoai vao lam vi~c tl;1itnrb'ng;
- Cac hQi nghj, hQi thad; seminar co sv tham gia Clla Il;uac ngoai;
- OlC minh chUng khac co lien quan.

I>i~u 10. Lu'U trir minh chUng uBi v6i!Phong CNTT..: ThU'vi~n

- Quy~t di.nh thanh l?p Phong CNTT - Thu vi~n; ";

.•;[_.-i J ;:

\ 1

. . ,

- Van bin Quy dPili chuc nang, nhi~m Vl,l cua dan vi;
- KS hOl;1chchien lugc; kS hOl;1chhang nam Clla dan vi;
- Quy dinh muqn, sir dl,lng phong giao trinh, phong'd<;>c,phong· internet;
- TM li~u huang dKn sir d\lIlg h~th6ng thu vi~n;
- Tai li~u huang db sir d\lIlg h~ th6ng cong ngh~ thong tin;
- Th6ng ke s6 luqng sach, tai li~u,giao trinh thee chug.q.g trinhdao t1;10;
'- Th6ng kS s6 luqng dQc gia cua thu vi~n" th6ng ke s~.lu<;mgsach bao, ~p chi duqc

muqn, dugc sir dl,ll1g,s6 luqng sach, tai li~u duqc C?P nh?t;' ....
. -iyfuI ban cam k~t vOi cac trubng dl;1ihQc trong khu VVCcho phep .khai iliac h~
th6ng ,thu vi~n di~n til;

- Quy trinh d~ xudt mua sach, tid li~u s6 :hoa, tl;1Pchi khoa hQc nu6c pgoai Clla cac
dan VI-· ( ~..:d",'~ .,

- 86 lu¢tg sach, tal li~u dirgc c~p nh?t hang nam;
ii' ; - Cac minh chUng khac co lien qUall.

J:)i~u 11. Luu trfr minh C~1mg'd6i vM.'Pho'ng Khao thi &I>BCLGD

- Quyet dinh thanh l?p Phong Khao thi& DBCLGD;
- Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m Vl,l cua dan vi;
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- Ke hoach chien hroc; cac ke hoach hang nam; cac bao cao hang nam v~ cong tac
!{hao thi &:DBCLGD',

- Cac quy dinh cua B<)GD&DT, Dai hoc Thai Nguyen va Nha tnrong v~ cong tac
Khao thi &DBCLGD; ,
, '! - Van ban chienhroc cong tac Khao thi & DBCLGD trung va dai han cua don vi;

- Cac tai li~u v~ di~u tra, khao sat phan h6i cua nguoi hoc v~ hoat d<)nggiang day
ctia giang vien trong Nha tnrong;

- Cac tai li~u v~ di~u tra, khao sat phan h6i cua sinh vien tdt nghiep v~ chuong
trinh dao tao;

- Cac tai lieu v~ di~u tra, khao sat nha tuyen dung va cuu sinh vien v~ chuong trinh
dao tao;

- Cac tai li~u v~ dao tao, b6i dirong, t~p hufuI, h<)inghi, Clldi hQc ... lien quan dSn
cong tac Khao thi & DBCLGD;

- Bao cao tl;r danh gia chuong trinh dao t~o va danh gia Nha trucrng; bao cao cua
cac doan danh gia ngoai;

- Quy dinh, n<)iquy v~ thi, ki~m tra, lam ti~u lu~ ... , bien ban h<)inghi t6ng ket v~
thi, ki~m tra ... ;

- Quy~t dinh thanh l~p H<)id6ng xay dgng chu&nd~u ra, Quy trinh xay dvng CDR,
cac va.."1ban tri~n khai xay dvng CDR, nghi~m thu CDR, chinh sua CDR ... ;

- Cong Cl,lki€m tra" danh gia nguOihQc;
- Cong cl,llftyy kiSn phan h6i cua nguai hQCva cac ben lien quan;
- Bao cao Ba cong khai, Bao cao tl;r danh gia;
- K€ ho~ch cai thi~n va k€t qua cai thi~n chftt IUQ'llgcua Nha trucrng;
- Cae minh chUngkhac co lien quan.

f)i~u 12.LU'Utrfr minh chUng uBi v6'i Phong K~ ho,ch - Titi chinh.

- QuySt dinh thanh l~pPhong KSho~ch - Tai chinh;
- Van ban Quy diM chuc nang, nhi~m Vl,l cua don vi;
- K€ ho~ch chiSn luQ'c;k€ ho~ch hang nam cUadon vi;
- Cac van ban quy dinh cua nha truang v~ chi€n luQ'ctang cac ngu6~ t1:lP;sv ~ghi~p

cua Nha truang; " .
- Cae k€ ho~ch ng~ h~, trung h~n va dai h~n cua truang d~ khai thac cac ngu6n

thu sv nghi~p;
- K€ ho~ch,dv toan pharr b6 va su d\lIlg cac ngu6n thu cho cac ho~t d<)ngdao t~o,

nghien cUukhoa hQcva cac ho~t d<)ngkhac cua Nha truang;
- Bang can ddi thu chi hang nam kinh phi ngan sach va cac ngu6n thu S\I nghi~p

cho cac ho~t d<)ngcua Nha truang;
- Cac bao cao danh gia v~ hi~u qua dAutu tai chlnh cho cac ho~t d<)ngva cac,djnh

huang cho cac nam sau cua Nha truang;
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- Bien ban cac hQi nghi thao lu~ xay dung kB hoach mi chinh hang nam cua cac
don vi trong Nha tnrong;

- Van ban kB hoach tai chinh hang nam cua Nha tnrong;
- Cac van ban vS kBhoach tai chfnh cho cac muc tieu trong quy hoach phat tri6n

coo Nha tnrong; .
- Bao cao danh gia tinh kha thi cua cac kS hoach (nguon ddu nr, thoi gian thuc hien,

su dap img so voi quy hoach cuaNha tnrong);
- Bao cao t6ng k~t cong tao tai chinh hang nam cua Nha tnrong;
- Bao cao quy~t toan tai chinh va bien ban thfun dinh hang nam;
- Bao cao k~t qua kiem toan hang nam;
- Bao cao t6ng k~t trong cac hQi nghi tai chinh hang nam va hQinghi cong nhdn

vien chuc hang nam cm wOng;
- Van ban quy dinh v~ cac nguyen t&cphan b6 kinh phi cho cac don vj!bQph~

. trong TruOng;·
- Bang dv toan kinh phi nam coo cac don vi trong wOng va t6ng hgp dl,ltoan cua

toan wOng;
- Van ban chinh thuc phdn b6 kinh phi coo TruOng hang nam;
- Cac s6 li~u th6ng ke v~ tY l~ kinh phi daub cho cac mang ho~t dQng khac nhau

(dao t~o, nghien diu, hgp tac qu6c tS, khac) trong wOng;
- Quy trlnh mua, dftu thdu cac trang thi~t bi, sinh v~t phfun phl,lCVl,1 dao ~o, nghien

CUukhoa h9Cva cac ho~t dQngkhac cm Nha truOng;
- Bang thanh toan chi tra ti~n luong, thu nh~p tang them cm cac don vi trong toan

TruOng;
- Quy dinh, quy trinh quy~t toan cac chUng ill kB toan cm ca nhan, don,vi trong

TruOng;
- Cac minh chUng khac co lien quan.

Di~u 13. LllU trfr minh chUng d8i v6i Phong Thanh tra - Phap cb~

- QuySt diM thanh l~p Phong Thanh tra - Phap chS va quySt dinh cu can bQthanh
tra kiem nhi~m; ..;.

- Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m V\l cua don vi;
- K8 ho~ch chi8n lugc; k8 ho~ch hang nam cm don vi;
- Cac quy djnh cua BQGD&DT, D~i h9c Thai Nguyen, Nha truOng vS cong tac

thanh tra, phap ch8;
- Oic k8 ho~ch hang nam; Cac bao cao hang nam V~ cong tac thanh tra - phap chS;
- Cac don thu t6 cao, khiSu n~i;
- Bao cao giai quySt don thu khi8u n~i~t6 cao;
- Cac van ban lien quan dSn ki6m tra cong,tfi.csinh ho~t lap, ki6m tra h9c t~p, giang

d~y, thvc hi~n quy chS nai lam vi~c ...;
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- Cac Nghi dinh, thong tu chi thi cua cac BQ, Nganh moo ban hanh lien quan d~n
cac hoat dQng cua Nha tnrong;

- Cac minh clnrng khac c6 lien quan. r .,

Di~u 14. LU'Utru. minh chUng dai veriVan phong Dang oy, Cong doal), Doan
thanh nien

- Cac van ban, nghi quyet cua Dang bQ, cua cac HQi d6ng cua Nha tnrong.co lien
quan den su mang; ..

- Cac d6 an chien luge cua Dang uy, Cong doan, Dean Thanh nien;
- Van ban, nghi quyet cua Dang uy, Cong doan, Dean thanh nien;
- Van banlien quan dSn cac hoat dQng ngoai kh6a, phong .trao, thi dua khen thirong

cua Can bQ, hoc sinh sinh vien;
. - Cac quy dinh, kB hoach, chuang trinh, bao cao kSt qua hoat dQng cua cac cdu lac

bQ sinh vien, cac heat dQng h8 tro ngiroi hoc trong hoc t~p, sinh hoat, th~ due th~ thao;
- Cac th6ng ke thea cac muc dQkhen thu6ng v6 phong trao van ngh~, th~ d\lc th~ thao;
- Bien ban hQPDang uy, Cong doan, Doan thanh nien;
- Ty l~ can bQ vien chuc, ngubi hQc dugc kSt n~p vao Dang hang nam;
~"K€ ho~ch tri6n khai cac ho~t dQng cila Dang uy, Cong doan, Doan thanh nien;
- Danh sach nguai hQc va tY l~ tham gia lap cam tinh Bang;

. '. , - Bao cao k€t qua ho~t dQng hang nam cila,.pang uy, Cong doan, Doan,thanh nien;
'_, ; '-'Cac minh chUng khac c6li€n quan.' .

•...Di~u 15. LU11 trfr minh ehUng dai vOi cae Khoa

- Quy~t dinh thanh l~p Khoa;
- K€ ho~ch chi€n lugc; k€ ho~ch hang nam cua Khoa;
- K~t qua ki~m tra, danh gia ngubi hQc cua cac bQmon tr\Ic thuQc Khoa;
- Bien ban hQP chuyen mon cua Khoa, hQP HQi d6ng khoa hQc, HQi d6ng thi dua

khen thuemg: cua Khoa;
- Cac minh chUng khac c6 lien guano

DiSu 16. LU11 trfr minh chung d6i vOicae Bi} mon

- QuyBt diM thanh l~p BQ m6n;
- K~ ho~ch chien lugc; k~ ho~ch hang n~ cila BQmon;
- Van ban Quy dinh chuc nang, nhi~m V\l eua dan vi;
- Bien ban hQP chuyen mon cila BQmon;
- IAch giang; t6ng hgp gia giang cua Be>mon;
- D~ cuang chi tiBt hQc ph~n cila cac chuang ttihh dlio ~o;
- Giao trinh va cac tai li~u d~y h9c; ); .:A "';:; "! .

, ! ,; .: Cong C\l kiSm tra, danh gia ngubi ;H9C; :, ;; 'j i " ;;.,
,.~; ! ,.
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- K~t qua kiem tra, danh gia nguoi h9C: Bai ki~m tra, chi tieu, benh an, bang Idem,
bai thi k~t thuc h9Cphan, ti6u luan, chuyen d~ ... ; bang diem, s6 thea d5i giang day,
hoc ~p (LUll trU thea Quy dinh 888/QD- YD ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Hieu
tnrong v~ t6 chirc Idem tra thirong xuyen, thi gitra h9Cph§n va thi k~t thuc h9Cphan);

- Bao cao t6ng k8t, bao cao thanh tich ca nhan trong nam h9C;
- Danh gia, x8p loai ca nhan hang thang;
- K~ hoach, bao cao t6ng k~t heat d<)ngDang, cong doan;
- Cac minh chimg khac co lien quan.

Chl101lgill
TO cH(tcTHl/CmtN

Di~u 17. Phong Khao thf & Dam bao chit 11lQ'Dg giao dy.c

Hu6ng dfuJ. cac phong, khoa, b<)mon tri6nkhai thu 1:h?pva hrutrU cac minh clnmgthea
quy dinh, Boo cao Ban giam hieu v~ cong tac lUlltrfr minh chUngCllacac dan vi trong
Truang.

Di~u 18. Cae phong, khoa, bQmon

Thgc hi~n luu trfr minh chUngtheo quy dinh. Cung c~p kip thai, dAydil minh chUng
cho H<)id6ng tg danh gia khi co yeu cAu.

Di~u 19. Di~u khoan tbi hAnh

Quy dinh nay co hi~u h,rcillngay kY. Trong qua trinh th\IChi~n, nSu co gi vuOng
m~c cac don vi lien h~ v61phong KhflO thi & DBCLGD d~ dUQ'cgiftiquy~t./J/.r!!

PGS TS. Nguy~nVan Son

11


