DAITHOC THAINGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC Y DUQC Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:435 /QP-DHYD Thdi Nguyén, ngay A3 thing 4 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc lwu trit va cung cip minh ching
phuc vu cong tac tw danh gia

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC Y DUQC

Cén cir Nghi dinh s6 31/CP ngay 04 thing 4 nim 1994 cta Chinh phit v& viéc
thanh 18p Pai hoc Thai Nguyén;

Can ctt Thong tu s§ 08/2014/TT-BGDPT ngay 20/3/2014 cia Bd Gido duc va
Dio tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chuc va hoat dong ctia Pai hoc ving va céc co s&
gi4do duc dai hoc thanh vién;

Cén ct Thong tu s6 62/2012/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2012 cia B
truedng B Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu ky KBCLGD
trudmg dai hoc, cao ding va trung cép chuyén nghiép;

Cén cir Thong tu s6 38/2013/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nim 2013 cia B
trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém dinh
chét luong chuong trinh do tao ciia cic trudng dai hoc, cao déng va trung cip chuyén
nghiép;

Can ctr Quyét dinh s >2424/QD-DHTN ngay 22/10/2015 cta Dai hoc Thai
Nguyén vé viéc Quy dinh nhiém vy, quyén han ciia Pai hoc Thai Nguyén, cic co s&
gido dyc dai hoc thanh vién va c4c don vi truc thudc;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Khao thi & Pam béo chét lugng gido duc,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc luu trit va cung cép
minh chimg phuc vu cong tac ti d4nh gi4.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng céc phong chic ning, khoa, b mén tfong toan
Trudng chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.i@/“\

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban gidm hiéu;

- Céc phong chic nang;

- Céc khoa, b mén tryc thude;
- Luu VT, KT&DPBCLGD;

- Pua website Trudng.




DAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQCY -DUQC Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH :
V& vigc hru trit va cung cAp minh chirng phuc vu cdng tic tr danh gia

(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 735 /QD-DHYD ngay 43 thing 4 nam 2016
cua Hiéu truong Truong dai hoc Y - Dugc, Dai hoc Thdi Nguyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

" Didu 1. Pham vi 4p dung

Vin ban nay quy dinh vé viéc hru trit & cung cAp minh chimg phuc vu cong tc ti
danh gié ctia Trudng Pai hoc Y - Dugc, Pai hoc Thai Nguyén.

“* Diéu 2. Gii thich tirngit"

Mmh chimg 13 nhimg vin ban, hd so, sb s4ch, bang, dia hinh, hién v4t da va dang
¢6 clia co s& gido duc v.v... duge st dung dé ching minh cho cac nQ1 dung dugc md ta
trong bédo céo tir d4nh gi4 ciia Nha trudng.

Luru trir 13 cét gilt c4c loai van ban, hd so, b4o céo v.v... cia cac don vi true thudc
Trudéng ¢ lam bing chimg va tra ctru phuc vu cho cbng tic tu d4nh gi4 ciia Nha
trudng.
 Cung cdp 1a hoat ddng ctia c4c don vi trong Nha trudng dua ra céc loai vin ban, hd

50, bdo cdo ... khi ¢ yéu cu cia Hoi ddng tu danh gid.

Piéu 3. Muc dich, y nghia

Quy dinh nay nhim quén Iy c6 hiéu qui va cung cép kip thoi, chinh x4c céc loai
vén ban, hd so, bio céo ... 48 phuc vu cdng téc tu danh gia cia Nha trub’ng

Didu 4. Yéu cdu cita viéc lwu trit minh chirng

-~ C4c minh chu:ng (quyét dinh, quy dinh, b4o céo, ...) phai cé chit ky con déu; rd
thoi gian, ngudn gbc, phai dam bao d6 tin ciy va tinh chinh xéc;

- Thoi gian luu trit minh chimg: trong véng 5 nidm theo chu ky tu d4nh gié;

- P6i v6i minh chimg do chinh B$ mén, Khoa, Phong ban hanh phai huu trft ban

chinh; v6i minh chimg do b phan, co quan khac ban hanh thi ud trit ban S0,

- Céc minh chimg phai duoc cép nhat, hru trit ddy da va phéu duoc cung cép kip thoi

khi cAn kiém tra.



Chwong IT
LUU TRU MINH CHUNG

Piéu 5. Luwu trir minh chimg d6i véi Phong Hanh chinh - T8 chirc

- Quyét dinh thanh 1ap Nha trudong va quyétadinh bd nhiém cén bd' quén ly;
- Quyét dinh thanh 14p Phong HC-TC va quyét dinh bd nhiém cén bd quan Iy;
. - Quy ché tb chirc va hoat dong ciia Nha trudng;
- Quyét dinh thanh lap, quy ché hoat dong cta hoi ddng Trudng; hoi ddng khoa
hoc, hdi ddng tr d4nh gid...;
- Lich sir phét trién va thanh tich ndi bét ciia Nha trudng (theo miu muc 11 co s&
dit liéu phuc vu ty danh gid);
- Danh sé4ch c4n bd 1anh dao chi chét cia Nha trub'ng (theo mau muc 13 co so-dir
1iéu phuc vu ty danh gia);
- S6 lugng cén b, giang vién va nhan v1en qua céc nim (theo m&u muyc 17 cO SO
dit li¢u phuc vu ty d4nh gid); ‘ ' ;
- Phin loai gidng vién qua cdc nim (theo mau muyc 18 co s& dit lidu phuc vu tiy d4nh gid);
- Phén loai gidng vién co hitu theo mnh do g161 tinh, 46 tu01 (theo mAu muyc 20 co
's& dit ligu phuc vu ty danh gid);
- Phén loai giang vién co hitu theo mirc do thuo'ng xuyen st dung ngoa1 ngﬁ, tin hoc
cho cong tac gidng day va nghién ciru khoa hoc (theo mAu muyc 20. 1 co scy dit liéu phuc
- ‘vu tw danh gia);
- Vén ban Quy dinh chirc ning, nhiém vu cia don vi;
- K& hoach chién Iuoc, chinh sach ngén han, trung han va dai han cia Nha trudng;
-Ké hoach chién luoc; Kké hoach hang ndm ctia Phong;
-Ké hoach va nhiém vu hang nim ctia Nha truong,
- Ban tdng két/b4o céo cong téc dinh ky theo chirc ning nhiém vu cta timg don vi,
bé phén;
- Bién ban hop va nghi quyét ctia Hoi nghi CBVC;
- Céc van ban thé hién viée trién khai thyc hién quy. ché dén chi, cac cudc van
dorg, quyén gop nhan dao, tlr thién, cdc phong trao, thi dua ..
- Tai liéu v& co chu td chirc ctia Pang va céc doan thé trong Trudng;
- Béo céo tdng két/ké hoach hoat dong cong doan va Pang bd Trudng;
- Céc vin ban vé quy dinh, ké hoach trién khai, tng két hoat dang thi dua, khen thudng;
- Céc ké hoach tuyén. dl,mg, ké. hoach bdi .dudng, phat trién giang vién, nhén vién,
can by quan ly; o ,
- Quy hoach b nhlem can bQ quén ly,
- Quy trinh, ti€u chi tuyen dung, bd nhiém;
- C4c quy dinh v& tuyén dung, quan 1y nhan su;



- C4c vin ban tu dénh gi4 clia cén bd, gidng vién, nhan vién;

- Céc quy dinh v& quyén dén chii trong Nha truéng;

- Céc bién ban hoi nghi cdng nhén vién churc;

- Bién ban hop d4nh gi4 cén bg, gidng vién; -

- Béo c4o ctia Ban Thanhtra Nhan dan.

- C4c quy dinh, chinh séch vé kinh phi tao diéu kién cho giang vién phét trién ning
luc chuyén mén, tin hoc, ngoai ngit ...; -

- Quyét dinh, danh sach c4n b giang vién di hoc tép ngén han, dai han trong va
ngoai nudce;

- Quyét dinh, danh sach can bo giang vién tham gia tdp huan trong va ngoé,l nudc;

- Céc tai liéu v& nhén su;

- Danh sich toan bd gidng vién, nhén vién, cén b ctia Nha tru(‘mg,

- Lich cong téc tudn ctia Nha trudng. |

- Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Pitu 6. Luru trir minh chimg d6i véi Phong Pio tao

- Quyét dinh thanh lap Phong Do tao;

- Vin ban Quy dinh chirc néng, nhiém vy cia don vi;

- K& hoach d3o tao nam hoc;

- K& hoach chién lixgc; ké hoach hang nim cta don vi;

- Céc ké hoach ngén han, trung han, dai han v& dao tao;

- Téng sb hoc sinh dang ky du thi dai hoc vao trudng;

- Théng ké s lugng sinh vién, hoc vién sau dai hoc qua cdc ndm;

- Céac quyét dinh, quy dinh; bién ban, ké hoach, thong béao, hop d(“)ng, béo céo, két

- qua khao sét, cac chuong trinh lién quan dén dao tao dai hoc, sau dai hoc;

- Quy dinh vé chwong trinh dio tao ctia B6 GD&DT;

- Cac chuong trinh dao tao ctia Trudng (quyet dinh ban hanh; bién ban hop héi
ddng khoa hoc, . b )y

- Céc quy dinh ctia nha trudng vé viéc x4y dung muc tiéu chuong trinh; chuong
trinh dao tao, hinh thirc dio tao, td chitc quén ly dao tao; :

- P& cuong chi tiét cac chuong trinh dao tao ctia Nha trudng;

- Bién ban lam viéc v&i gidng vién, chuyén gia gido duc, nha tuyén dung khi xay
dung va phét trién chuong trinh, mé ma nganh;

- C4c vin ban, hop ddng, chuong trinh ké hoach béo co vé dao tao cac lép dao
tao ngin han, 16p lién két dao tao; e

- C4c hop ddng va chwong trinh dao'tao véi cac ddi tac;

- 86 luong giang vién tham gia gidng day, thinh gidng céc hoc phan sau dai hoc;

- Céc tai liéu lién quan dén c6ng téc tuyén sinh ciia Trudng;

- Céc van ban, bién ban lién quan dén bién soan, nghiém thu gido trinh gié.ng day;



- Céc vin ban lién quan dén dbi méi phwong phap giang day, x4y du:ng vét ligu day
hoc, ra soat d8i m&i chuong trinh dio tao hang nam;

- C4c vin ban lién quan dén in, hru trit, cAp phat bing, chimg chi sau dai hoc;

- Lich hoc, bang diém céc d6i tugng dai hoc, sau dai hoc ....;

- Céc vin béan lién quan dén sira chita diém trén hé théng, nhat ky sira diém;

- Vin bén lién quan dén d4nh gi4 ning hyc tiéng Anh cho sinh vién khi t&t nghiép;

- Céc vin ban lién quan dén in, hwu trit, cdp phét chimg chi cic 16p dio tao ngén han;

- Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Piéu 7. Liru trir minh chémg d6i véi Phong Quin tri - Phuc vu

- Quyét dinh thanh 1ap Phong Quaén tri - Phuc vu;

- Vian ban Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta don vi;

- Ké hoach chién hroc; ké hoach hing nim cia don vi;

- Vin ban quy hoach tng thé v& sir dung va phat trién co s& vat chat ctia Nha trudng;

- So & quy hoach tdng thd @& duoc phé duyét cia cic cap c6 thiAm quyén;

- Béo cdo dinh ky ddnh gia viéc thuc hién quy hoach tong thé;

- Céc vin ban phé chuén ctia céc cip vé quy hoach, ké hoach chién luqc va chp
phét kinh phi, mit bing lién quan;

- C4c quyét dinh giao dit ca céc don vi quan Iy cAp trén cho Nha trudng sir dung;

- Vin ban quy hoach tdng thé ciia Nha truémg da duoc xay dung va sir dung;

- Quy hoach dit dai cho quy hoach phit trién da1 han dugc Nha nuée phé chuin
cho Trudng;

- Céc vin ban quy dinh vé viéc sir dung dt trong pham vi quan ly ctia Nha trudng;

- Céc vin ban ké hoach sir dung dién tich d4t duoc cap,

- Céc vin ban Nha trudng ky két thoa thusn thué, muon mit bing cia céc tb chirc,
don vi doanh nghiép @ sir dung cho c4c hoat d6ng ciia Nha trudng (néu cé);

- Vin ban quy dinh viéc b tri, phan chia viéc sir dung cic phong lam viéc trong
Nha trudmg cho céc phong chirc ning va cho cén bd céc khoa/trung tam;
: - Vin ban quy dinh chirc nang va nhiém vu cho phong/bo phan chirc néng chiu

 trach nhiém quén ly co s& vét chét;

-Ké hoach va bo cdo thuc hién quy dmh cham sé¢ sue khoe cho ngubl hoc;

- C4c vin ban quy dinh vé dién tich phong lam viéc, cac didu kién i thidu ctia mot
phong lam viéc, mua méi hodc thay thé stra chita céc thibt bi trong phong lam viéc;

- - So d cac phong 1am viée (c6 dién tich va mé ta hé théng thiét bi bén trong);

- Danh muc céc trang thiét bi dugc lép dit trong cac phong lam viéc;

- Vin ban quy dinh viéc bd tri, phén chia viéc sir dung céc phong hoc va san béi
trong Trudng;

- So db cac phong hoc; phong méy tinh, phong thuc hanh hién ta1 cta Trudng (c6
dién tich timg phong va mb ta céc thiét bi bén trong);

- Théng keé tdng dién tich phong tro tai ky tlic x4 va so dd ky tic x4;



- Danh muc va vén ban céc théa thudn hep tic hodc hop déng str dung d sir dung
chung c4c trang thiét bi day va hoc véi cac d6i tac; .

- Céc van ban quy dinh va huéng din viéc sir dung c4c trang thiét bj trong Trudng;

- Céc vin ban quy dinh viéc dinh ky bio dudng va sira chita c4c trang thiét bi;

- Van ban quy dinh quy trinh va ngudn kinh phi @ trang bj thém céc trang thiét bi
phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc ctia Nha trudng; '

- 86 lugng, danh muc méy tinh ding cho céng tac quan ly; sé hrong, danh myuc méy
tinh trang bi cho cac khoa/trung tAm; sb lugng, danh myc may tinh cho ngudi hoc sit dung;

- C4c van ban v& hé théng ddm bao an toan, an ninh cho méy tinh;

- Vin ban quy dinh viéc trang bi méi, khiu hao tii san, thay thé méy tinh va c4c thiét bj
dién tir dling cho tin hoc héa viéc day/hoc, nghién ctru khoa th va quan ly ciia Nha trudng;
- Danh muc céc trang thiét bi phuc vu day va hoc theo ting nganh dio tao; 3y

- Béo cdo kiém keé tai sin hang nim d4nh gid chét luo‘ng ctia c4c trang thiét bj ca
Nha trudng;
- Quy trinh mua, d4u théu c4c trang thiét bi, sinh vat phdm phuc vu do tao, nghxen
ctru khoa hoc va cac hoat dong khac ctia Nha truong;
- Céc quy dinh, quy trinh sir dung co s& vét chit, trang thiét bi, phwong tién hd trg
day hoc chung trong Nha truong;
- Sb theo dai tAn suft khai thic cdc trang thiét bi phuc vu ddo tao va nghlen ctru
khoa hoc;
- Céc két qua khao sat mic d6 hai long cua ngudi sir dung (cén bg, gidng vién, hoc
vién) vé céc trang thiét bi phuc vu nhu ciu giang day/hoc tdp va nghién ctru khoa hoc;
- Céac minh chimg khéc c6 lién quan.

Piéu 8. Luu trir minh chimg d6i véi Phong Cong téc - Hoc sinh Sinh vién

- Quyét dinh thanh l4p Phong CT HSSV;

- Vén ban Quy dinh chtrc nang, nhiém vu cta don vi;

- K& hoach chién lugc; ké hoach hang nim ctia don vi;

- 86 sinh vién trang tuyén va nhép hoc theo c4c nim hoc;

- Théng ké sb lugng ngurdi tdt nghiép hang nim (theo mau muyc 26 co s& dit heu phuc
vu ty dénh gia);

- Tinh trang t6t nghiép clia sinh vién dai hoc hé chinh quy (theo mAu muc 27 co s&
dir li€u phuc vu tu danh gia);

- Quy dinh clia Nha trudmg vé viéc cung cip cac vin ban huéng din cho ngudi hoc;

- Vin béan vé chinh s4ch x4 hoi c¢6 lién quan d¢én ngudi hoc; j

- Danh séch ngudi hoc duge hudng ché do chinh sach x3 hoi;

- Vin ban ndi quy, quy ché trong Nha truong, ky tic x4; nfi quy hoc thuc hanh tai
bénh vién, thuc hanh tai cong ddng;

- Cac quy dmh vé an ninh, an toan x& hoi trong Nha trudng;:

- Viin ban vé quy ché rén luyén véi nguol hoc (do Nha trudmg va cip trén ban hénh)



- Céc ké hoach, b4o c4o hing nim v& céng tac hoc sinh sinh vién;

- Bdo cdo tdng két d4nh gi4 céc hoat dong tuyén truyén, gido duc hang nim;

- Céc vin ban quy dinh vé cong tic béo vé anninh; trat tir an toan trong Nha trudng;

- Vin ban quy dinh chirc ning, trich nhié va quyén han clia bd phan chuyén trach
cong tac bao vé, trét ty, an toan va an ninh cia Nha trudng; .. |

- Céc vin ban quy dinh c4c tiéu chuin nghiép vu va yéu ciu khac dbi voi déi bao vé,

- Danh muc, hu'érng dan va so dd thiét bj hién dai phong chdéng chay no trém cip
trong don vi; i g

- Céc ké hoach va céc bao céo dinh ky vé viéc bdi dudng nghlqp vu chuyén mén
cho lyc lugng béo vé cia Nha trudng;

- Vin ban phdi hop hoc lién két véi cac hue luqng vii trang cua Nha nuée dé b01
dudng nghiép vy cho nhén vién bao vé ctia Nha trudng;

- C4c b4o céo ndm dénh gia cong tc an toan, an ninh trong Nha trudng;

- Théng ké sb lugng sinh vién c6 nhu cdu néi tri tai ky tic x4; Sb luong sinh vién
dugc & trong ky tic x4;

- B4o c40 hing nim tdng két va danh gia vé diéu k1en moi trudng, an ninh, an toan
cua ky tic x4;

- So db c4c phong & trong ky tic x4 cia Nha trudong (c6 mo ta cac trang thlet bi bén
trong va dién tich timg phong);

- C4c bién ban hop hdi ddng xét ky luit sinh vién kém minh chimg;

- Bién ban giao ban sinh vién;
- Céc véan ban lién quan dén in, huu trit, cip phat bang dai hoc;
- Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Pidu 9. Laru trir minh chimg d5i véi Phong Khoa hoc Cng nghé & Hop téc Quic té

- Quyét dinh thanh l4p Phong KHCN & HTQT;
- Van ban Quy dinh chirc ning, nhiém vu cia don vi;
- Vin ban ké hoach chién lwgc phat trién khoa hoc cng nghé trung han va dai han
. cua trudng;
" - Ké hoach chién lugc; ké hoach hang nim cta don vi;

- S6 lucmg va ty 1€ (%) ngudi hoc tham gia nghién ctru khoa hoc (hang nam),

- S6 liéu vé nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé (hang nim);

- Vén béan quy dinh hoat dong nghlen ctru khoa hoc, tiéu chudn xét duyét, nghiém
thu @ tai;

- Bang téng hop doanh thu, kinh phi hoat dong nghlen ctru khoa hoc;

- Céc bién ban xét duyét d& tai, nghiém thu tién d6, nghiém thu cubi cling;

- Danh muc d& tai duoc duyét hang nam;

- B4o cdo tdng két hoat dong khoa hoc céng nghé hang nim;

- Céc hoat dong vé do tao, bdi: duong hoi thao, tap huén lién quan dén nghién ctru
khoa hoc; :



- Cac quy dinh d6i véi @& tai/dy 4n khong hoan thanh ding han;
- Danh muc cdc bai bdo, cdc cong trinh dugc xuit ban, dugc ding 1Ien tap chi
chuyén nganh quéc gia, quéc té; ;
- Céac hop dong chuyén giao cong nghé;" _
- Danh muc, s6 huong ngudi hoc, giang vién, cdn bo nhén vién tham gxa nghién ctru
khoa hoc;
- Céc tai liéu vé dam bao quyén s& hitu tri tué (céc quy dmh, ké hoach, bso céo so két,
tdng két);
- 86 Irgng bai béo, cong trinh NCKH ... ciia tap thé, c4 nhén giang vién, sinh vién;
- 86 sinh vién quéc & nhap hoc hang nim;
- Céc quy dinh ciia Trudmg v& hoat d6ng hop tac quéc té;
- C4c chuong trinh, ké hoach, b4o c4o, cac bién ban ve hop téc quéc te
- B4o céo két qua ctia ngudi duge ctr di hoc tap & nude ngoa1
4 Béo céo tong két hang ndm vé hoat dong hop téac quéc té;
- Danh muc céc d8i tic ¢6 ky két vin ban ghi nhé véi Nha trubng, .
- Danh muyc céc can bg gidng vién ctr di hoc, cong tic nuéc ngoai;
- Danh muc chuyén gia nuc ngoadi vao lam viée tai trudng;
- Céc hoi nghi, hoi théo, seminar c6 su tham gia cta nudc ngoai;
- C4c minh chirg khéc €6 lién quan.

Diéu 10. Luu trit minh chu'ng ddi véi Phbng CNTT - Thu vién

- Quyét dinh thanh 1ap Phong CNTT - Thu v1en
- Vén ban Quy dinh chitc ning, nhl@m vu ctia don Vi;
- K€ hoach chién lugc; ké hoach hang nim ctia don vi;
- Quy dinh muon, sir dung‘phéng gido trinh, phong ‘doc, phong internet;
- T4i liéu huéng din sir dung hé théng thu vién;
- Tai liéu huong dAn sir dung hé théng cong nghé thong tin;
e - Théng ké sb lugng séch, tai liéu, gido trinh theo chuo'ng trinh dao tao _
- Thong ké s hrorng do¢ gia clia thu vién, théng ké sé lrong sach béo, tap chi duoc
rauon, duge sir dung, s6 luorng sach, tai ligu dugc cip nhit;
" - Vin ban cam két véi cdc trudng dai hoc trong khu vyc cho phép kha1 théc he
théng thur vién dién tir;
- Quy trinh d xuit mua sach tai lleu s6 hoa, tap chi khoa hoc nuée ngoa1 clia céc
don vi;
- S6 Iwong séch, tai lidu du'qc ¢4p nhit hang nam;
.= Céc minh chimg khéc c6 11en quan.

Pidu 11. Luu trir minh chu’ng aéi vei Phbng Khio thi & PBCLGD

- Quyét dinh thanh 14p Phong Khéo thi & PBCLGD;
- Véan ban Quy dinh chitc ning, nhiém vu ctia don vi;



- K& hoach chién Iugc; cac ké hoach hang ndm; c4c béo cdo hang nam vé cong tac
Khao thi & PBCLGD;

- Céc quy dinh ctia B§ GD&DT, Pai hoc Thai Nguyén va Nha trudmg v& cong téc
Khéo thi & PBCLGD;
- Vin ban chién lugc cong tic Khao thi & PBCLGD trung va dai han ciia don vi;

- Céc tai lidu v& diéu tra, khao sét phén hdi cua ngudi hoc v& hoat dong giang day
cta giang vién trong Nha trudng;

- Céc tai lidu vé& diéu tra, khao s4t phan hdi cia sinh vién t6t nghiép vé chuong
trinh dao tao;

- Céc tai liéu vé& diéu tra, khao st nha tuyén dung va cyu sinh vién vé chuong trinh
ddo tao; : v

- Céc tai liéu v& do tao, bdi dudng, tip huén, hoi nghi, cir di hoc ... lién quan dén
cong tac Khéo thi & PBCLGD;

- Béo céo tu dénh gid chuong trinh ddo tao va danh gid Nha trudng; bdo céo cua
cac doan danh gié ngoai; .

- Quy dinh, ndi quy v& thi, kiém tra, 1am tidu luan ..., bién ban héi nghi tdng két vé
thi, kiém tra ...;

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xdy dung chuin d4u ra, Quy trinh xiy dung CDR,
cAc vin ban trién khai x4y dung CDR, nghiém thu CDR, chinh sira CBR ...;

- Cong cy kiém tra, d4nh gia ngudi hoc;

- Céng cuy lay y kién phan hdi ctia ngudi hoc va céc bén lién quan;

- Béo cdo Ba cdng khai, Bao cdo tu danh gia;

- K& hoach cai thién va két qua cai thién chit hrong ctia Nha trudmg;

- Cac minh chimg khéc c6 lién quan.

Piéu 12. Lwru trit minh chimg ddi véi Phong Ké hoach - Tai chinh.

- Quyét dinh thanh 1ap Phong K& hoach - Tai chinh;

- Vin ban Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta don vi;

- K& hoach chién luge; k& hoach hang nédm cia don vi;

- C4c vin ban quy dinh ctia nha trudng vé chién lugc ting cac nguon thu su nghxep
cua Nha truong; ~

- Céc ké hoach ngén han, trung han va dai han cia truong dé khai théc céc ngudn
thu su nghiép;

- K& hoach du toan phén bd va sir dung cac ngudn thu cho céc hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc va céc hoat dong khac ctia Nha trudng;

- Bang c4n d6i thu chi hang nim kinh phi ngan sich va cic ngudn thu sy nghiép
cho céc hoat dong ctia Nha trucrng,

- Céc bdo céo danh gia vé hiéu qua diu tu tai chinh cho cac hoat dong va céc dinh
hudng cho cac ndm sau ctia Nha trudng;



- Bién ban c4c héi nghj théo luin x4y dyng ké hoach tai chinh hang nim cla céc
don vi trong Nha trudmg;

- Vin ban ké hoach tai chinh hang ndm ctia Nha trudng;

- C4c vin ban vé ke hoach tai chinh cho cdc muc tiéu trong quy hoach phat tridn
cua Nha trudong;

- Bdo c4o d4nh gi4 tinh kha thi ciia c4c ké hoach (ngudn ddu tu, thdi gian thyc hién,
su d4p mg so voi quy hoach ciia Nha trudng);

- B4o céo tdng két cong téc tai chinh hang ndm cta Nha trudng;

- Béo c4o quyét toan tai chinh va bién ban thAm dinh hang nim;

- B4o céo két qua kiém todn hang nim;

- Béo c4o téng két trong cAc hdi nghi tai chinh hang ndm va hdi nghj cdng nhan
vién chirc hang nidm ctia tru&mg,

- Vin ban quy dmh vé c4c nguyén tic phan bd kinh phi cho céc don Vl/bQ phan

.trong Trudng;

- Bang du toan kinh phi nim ctia c4c don vi trong trudng va tdng hop du toén cua
toan trudng;

- Vin bén chinh thitc phéan bd kinh phi ctia Trdng hang nim;

- Céc s6 ligu thong ké v& ty 1¢ kinh phi danh cho céc mang hoat dong khac nhau
(@20 tao, nghién ciru, hop téc qudc té, khac) trong trudng;

- Quy trinh mua, d4u thau cc trang thiét bi, sinh vét phé.m phuc vu ddo tao, nghién
ctru khoa hoc va céc hoat ddng khéc clia Nha trudng;

- Bang thanh to4n chi tra tién lvong, thu nhép ting thém cta c4c don vi trong toan
Trudng;

- Quy dinh, quy trinh quyét toén céc chimg tir ké todn ciia c4 nhan, don v trong
Trudng; :

- Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Pidu 13. Luu trit minh chitng d6i véi Phong Thanh tra - Phap ché

- Quyét dinh thanh l4p Phong Thanh tra - Phap ché va quyét dinh cir can bd thanh

tra ki€ém nhiém;

- Vin ban Quy dinh chirc ning, nhiém vy ctia don vi;

- K€ hoach chién Iugc; ké hoach hang nim cia don vi;

- Céc quy dinh ciia B) GD&DPT, Dai hoc Thai Nguyén, Nha trudng vé cong tac
thanh tra, phap ché;

- Cac ké hoach héng nam; Céc bao céo hé.ng n3m vé cong tac thanh tra - phép che

- Céc don thu t6 céo, khiéu nai;

- B4o cdo giai quyét don thu khiéu nai, t céo;

- Céc vin ban lién quan &n kiém tra cdng tac sinh hoat lérp, kiém tra hoc tap, gidng
day, thyc hién quy ché noi lam viéc ..



- Céc Nghi dinh, thong tu chi thi cia céc B9, Nganh méi ban hanh lién quan dén
cac hoat dong cia Nha truong;
- Céc minh chimg khéc ¢6 lién quan.

Piéu 14. Luu trir minh chimg d6i v6i Vin phong Ping uy, Cong doén, DPoan
thanh nién

- Céc vin ban nghi quyét ctia Dang bg, cha cac Hoi ddng cha Nha trudng cé lién
quan &n s mang;
- Céc @ 4n chién hugc cia Dang uy, Cong doan, Poan thanh nién;
- Vin ban, nghi quyét ctia Pang 1y, Cong doan, Poan thanh nién;
: - Vin ban lién quan dén c4c hoat déng ngoai khoa, phong trao, thi dua khen thuéng
cua Can bd, hoc sinh sinh vién; ;
. .- Céc quy dinh, ké hoach, chuong trinh, béo céo két qua hoat ddng ciia cac cdu lac
b sinh vién, c4c hoat d@dng hd trg ngudi hoc trong hoc tép, sinh hoat, thé dyc thé thao;
- C4c thdng ké theo cic mirc d6 khen thudng v& phong trao vin nghé, thé duc thé thao;
- Bién ban hop Pang 1y, Céng doan, Poan thanh nién;
- Ty 1€ cén b vién chirc, ngudi hoc duge két nap vao Pang hang nim;
- K& hoach trién khai cac hoat dong ciia Pang tiy, Cong doan, Poan thanh nién;
- Danh sach ngudi hoc va ty 1€ tham gia 16p cam tinh Pang;
. - Bao cdo két qua hoat dong hang nim ctiia Pang uy, Cong doan, Poan thanh nién;
" - Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Piéu 15. Liru trit minh chirg d6i véi cac Khoa

- Quyét dinh thanh 1ap Khoa;

- K& hoach chién lugc; ké hoach hang nidm cua Khoa;

- Két qua kiém tra, d4nh gi4 ngudi hoc clia cic b mén truc thude Khoa;

- Bién ban hop chuyén mén cta Khoa, hop Hoi dong khoa hoc, Hoi ddng thi dua
khen thudng cia Khoa;

- Céc minh ching khéc c6 lién quan.

Diéu 16. Luu trit minh ching ddi véi cdc B§ mén

- Quyét dinh thanh 18p B mén;

- K& hoach chién lugc; ké hoach hang nim ctia B6 mén;

- Vian ban Quy dinh chirc nang, nhiém vu ctia don vi;

- Bién ban hop chuyén mén ctia B6 mén;

- Lich giang, téng hop gid gidng cia BY mon;

- P& cuong chi tiét hoc phan cta cdc chuong trinh dao tao,

- Gido trinh va céc tai liéu day hoc;
- Cong cy kiém tra, d4nh gi4 ngudi hoc;
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- Két qua kiém tra, d4nh gi4 ngudi hoc: Bai kiém tra, chi tiéu, bénh 4n, bang kiém,
bai thi két thic hoc phn, tidu luin, chuyén d ... ; bang diém, sb theo doi giang day,
hoc tdp (Luu trit theo Quy dinh 888/QP-YD ngay 15 thang 6 nim 2015 ctia Hiéu
trudng vé td chirc kiém tra thudng xuyén, thi gitra hoc phin va thi két thic hoc phén);

- Béo c4o tdng két, béo c4o thanh tich c4 nhén trong nim hoc;

- D4nh gi4, xép loai c4 nhin hang théng;

- K& hoach, bio c4o téng két hoat dong Pang, cong doan;

- Céc minh chimg khéc c6 lién quan.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Phong Khio thi & Pam bio chit hrong gido duc

Huéng din c4c phong, khoa, b mén trién khai thu thip va Iuu trit c4c minh chimg theo
quy dinh. Bdo c4o Ban gi4m hiéu vé cong tac hru trit minh chimg cia c4c don vj trong
Trudng.

Piéu 18. Cic phong, khoa, bd mén

Thyc hién luu trit minh chimg theo quy dinh. Cung c4p kip thdi, ddy da minh chimg
cho Hoi ddng tu danh gia khi c6 yéu cau.

Piéu 19. Pitu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ky. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 gi vudng
méc c4c don vi lién hé v&i phong Khéo thi & PBCLGD dé duoc giai quyét./.&zi

HIEU TRUONG

PGS TS. Nguyén Vin Son
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