	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN
TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y-DƯỢC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




QUY TRÌNH HOÃN THI, XIN THI, CHUYỂN CA THI, PHÚC KHẢO

I.  QUY TRÌNH HOÃN THI
1. Người học được hoãn thi một trong những trường hợp sau:
- Bị trùng ca thi (SV thực hiện theo quy trình xin chuyển ca thi);
- Bị ốm đau phải có Minh chứng đóng dấu tròn của cơ sở khám, chữa bệnh;
- Bị cách ly do dịch bệnh (có Minh chứng hợp pháp của cơ quan có thẩm quyền);
- Có người thân trong gia đình (bố, mẹ, anh, chị, em ruột/bên vợ/chồng) qua đời;
- Bị tai nạn phải có minh chứng vụ việc; 
- Các trường hợp đặc biệt khác, Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD) sẽ xem xét quyết định.
2. Thời gian nộp đơn xin hoãn thi và minh chứng
- Người học nộp đơn xin hoãn thi theo mẫu (đính kèm file này) và minh chứng hợp lệ về Phòng TT&QLCLGD trước ngày thi ít nhất 01 ngày.
- Nếu trong ngày thi chưa có giấy của cơ sở khám, chữa bệnh thì người học phải nhờ người khác đến báo cáo hoãn thi hoặc báo cáo qua số điện thoại: 0916.084.662 hoặc 0964.919.323 hoặc 0362.632.668. Trường hợp đặc biệt người học báo Cố vấn học tập hoặc bộ môn phụ trách học phần báo lại với Lãnh đạo Phòng TT&QLCLGD trước khi ca thi diễn ra. 
- Nhà trường không giải quyết hoãn thi đối với trường hợp người học nhìn nhầm lịch thi, quên lịch thi, ngủ quên. Nhà trường không nhận đơn hoãn thi sau ngày thi nếu sinh viên không báo cáo trước đó, trừ những trường hợp đặc biệt quy định tại mục 3.
3. Trường hợp đặc biệt được nộp đơn hoãn thi và minh chứng muộn (tối đa 03 ngày sau khi thi) bao gồm: 
- Bị tai nạn phải nhập viện trước khi thi (có Giấy xác nhận đóng dấu tròn của cơ sở khám, chữa bệnh);
- Đi cấp cứu trong tình trạng nguy kịch trước khi thi (có Giấy xác nhận đóng dấu tròn của cơ sở khám, chữa bệnh);
- Có người thân (bố, mẹ, anh, chị, em ruột/bên vợ/chồng) qua đời vào ngày thi hoặc trước ngày thi 01 ngày (có giấy chứng tử hoặc minh chứng hợp lệ khác).

3. Quy trình hoãn thi như sau:

Link tải mẫu đơn xin hoãn thi: http://tt-kt-dbclgd.tump.edu.vn/article/don-xin-hoan-thi
[image: C:\Users\Admin\Downloads\QR code link đơn xin hoãn thi.png]

II. QUY TRÌNH XIN THI

Quy trình xin thi như sau:

Link tải mẫu đơn xin thi: http://tt-kt-dbclgd.tump.edu.vn/article/don-xin-thi    
[image: C:\Users\Admin\Downloads\Link đơn xin thi.png]


III. QUY TRÌNH CHUYỂN CA THI
1. Điều kiện được chuyển ca thi
- Sinh viên bị trùng ca thi hoặc có lý do chính đáng khác và có ca thi thay thế.  
- Nhà trường không giải quyết các trường hợp đi muộn quá giờ thi quy định, nhầm ca thi.
- Chậm nhất là 01 ngày làm việc trước ngày thi, sinh viên nộp Đơn xin chuyển ca thi tại Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (Phòng 3.5), Tòa Nhà A1.
2. Quy trình chuyển ca thi như sau:

Link tải mẫu đơn xin chuyển ca thi: http://tt-kt-dbclgd.tump.edu.vn/article/quy-trinh-hoan-thi-xin-thi-chuyen-ca-thi-phuc-khao-bai-thi 
[image: C:\Users\Admin\Downloads\frame.png]


IV. QUY TRÌNH PHÚC KHẢO KẾT QUẢ BÀI THI
1. Điều kiện phúc khảo bài thi
- Chỉ phúc khảo bài thi kết thúc học phần và các kỳ thi có quy định phúc khảo. Sinh viên có thắc mắc về điểm kiểm tra thường xuyên và điểm giữa học phần liên hệ với bộ môn để được giải đáp.
- Chỉ phúc khảo đối với bài thi viết, trắc nghiệm, khóa luận, tiểu luận, chuyên đề.
- Không phúc khảo các bài thi vấn đáp, thực hành và lâm sàng không có cấu trúc.
- Thí sinh có quyền phúc khảo bài thi trong vòng 07 ngày kể từ ngày công bố điểm thi.
2. Quy trình phúc khảo bài thi như sau:

Link tải mẫu đơn xin phúc khảo: http://tt-kt-dbclgd.tump.edu.vn/article/don-xin-thi    
[image: C:\Users\Admin\Downloads\QR code link đơn xin phúc khảo.png]  
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Thái Nguyên, ngày ....... tháng .......... năm ..............

ĐƠN XIN HOÃN THI
Kính gửi: 	Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD)  
Bộ môn ......................................................................................................... 
Họ và tên sinh viên:..................................................................................Lớp:.................
Mã số sinh viên ..................................................Điện thoại:............................................
Đang học tại bộ môn:........................................................................................................
Xin được hoãn thi học phần:.............................................................................................
Lớp học phần:....................................Có lịch thi ngày:.......................... ca thi:................
Tại phòng thi:........................ Số báo danh:.......................................................................
Lý do hoãn thi (Có giấy xác nhận lý do hoãn thi kèm theo đơn này):
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	LÃNH ĐẠO BỘ MÔN
Xác nhận sinh viên trên đủ tư cách dự thi, 
đề nghị Phòng TT&QLCLGD giải quyết việc hoãn thi theo quy định.
(Ký và ghi rõ họ tên)

	SINH VIÊN HOÃN THI
(Ký và ghi rõ họ tên)







	
	PHÒNG TT&QLCLGD
Đồng ý cho hoãn thi
(Ký và ghi rõ họ tên)
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                                                         Thái Nguyên, ngày ....... tháng .......... năm ..............

ĐƠN XIN THI
Kính gửi: Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD) 
                Bộ môn ............................................................................................
Họ và tên sinh viên:..................................................................................Lớp:.................
Mã số sinh viên ..................................................Điện thoại:.............................................
Xin được thi học phần:......................................................................................................
Cùng đối tượng:........................................... ngày thi:.......................... ca thi:..................
Lý do: Đã làm đơn và có xác nhận được hoãn thi (Có đơn xin hoãn thi kèm theo)
Học phần:............................................................................................................
Ngày thi: ............................................................................................................
	PHÒNG TT&QLCLGD
Đồng ý cho thi
(Ký và ghi rõ họ tên)





	SINH VIÊN XIN THI
(Ký và ghi rõ họ tên)

	
	XÁC NHẬN CỦA BỘ MÔN
Đồng ý cho sinh viên thi và báo với Phòng TT&QLCLGD trong trường hợp có sự khác biệt về NHCH thi
(Ký và ghi rõ họ tên)
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                                                        Thái Nguyên, ngày ....... tháng .......... năm ..............

ĐƠN XIN CHUYỂN CA THI
Kính gửi: Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD) 
                Bộ môn ............................................................................................
Họ và tên sinh viên:.....................................................................................Lớp:..................
Mã số sinh viên ..................................................Điện thoại:..................................................
Đang học tại bộ môn:.............................................................................................................
Trong học kỳ ............ năm học: ...................................., em xin được chuyển ca thi với lý do: 
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
Thông tin ca thi cũ
	STT
	Tên học phần 
	Đối tượng
	Ngày thi
	Ca thi
	Phòng thi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Thông tin ca thi mới
	STT
	Tên học phần 
	Đối tượng
	Ngày thi
	Ca thi
	Phòng thi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Các giấy tờ kèm theo đơn này (nếu có)
- ..................................................................................................................................................
- ..................................................................................................................................................
	LÃNH ĐẠO PHÒNG 
TT&QLCLGD
(Ký, ghi rõ họ tên)

	CHUYÊN VIÊN
PHÒNG TT&QLCLGD
         (Ký, ghi rõ họ tên)

	 BỘ MÔN XÁC NHẬN 
SV trên đủ tư cách dự thi
(Ký, ghi rõ họ tên)
	SV XIN CHUYỂN CA THI
(Ký, ghi rõ họ tên)




[bookmark: _GoBack]
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ĐƠN ĐỀ NGHỊ PHÚC KHẢO BÀI THI/KIỂM TRA

Kính gửi: Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD) 
                Khoa/Bộ môn ...................................................................................................

Họ tên sinh viên: ...................................................... Lớp: ....................................................
Mã số sinh viên ..................................................Điện thoại:..................................................
Phúc khảo học phần: ...........................................................Lớp tín chỉ: ...............................
Đối tượng thi:.................................Thuộc bộ môn: ...............................................................
Ngày thi/kiểm tra: ............................Phòng thi/kiểm tra: ................Số báo danh:.................
Điểm thi/kiểm tra:.......................... Ngày công bố điểm thi/kiểm tra:...................................
Lý do xin phúc khảo: ............................................................................................................

	
	   Thái Nguyên, ngày ........ tháng ........ năm ...........
 Người viết đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





Bước 1


 Sinh viên (SV) in đơn xin thi theo mẫu (trên Website Trường tại đường link hoặc QR code đính kèm) (Trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc).


Bước 3


SV nộp đơn xin thi, điền thông tin vào sổ nhận đơn tại Phòng Thanh tra & Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD). (Trước ngày thi ít nhất 1 ngày làm việc)


Bước 5


Bước 4


Phòng TT&QLCLGD gửi bản mềm đơn xin thi của SV cho cán bộ Văn phòng khoa, bộ môn liên quan. 


Cán bộ Văn phòng khoa/Bộ môn cập nhật sinh viên vào danh sách thi.
(Trước ngày thi ít nhất 1 ngày làm việc).


Bước 2


SV xin xác nhận của Phòng TT&QLCLGD.


Bước 6


Phòng TT&QLCLGD phối hợp với các đơn vị tổ chức thi cho sinh viên
















Bước 1


 Sinh viên (SV) in đơn xin chuyển ca thi theo mẫu (trên Website Trường tại đường link hoặc QR code đính kèm) trước ngày thi ít nhất 01 ngày làm việc.


Bước 4


Phòng TT&QLCLGD gửi bản mềm đơn xin chuyển ca thi của SV cho cán bộ Văn phòng khoa, bộ môn liên quan. 


Phòng TT&QLCLGD cập nhật thông tin chuyển ca thi cho sinh viên trên phần mềm quản lý đào tạo.


Bước 5


Cán bộ Văn phòng khoa/Bộ môn cập nhật sinh viên vào danh sách thi.


Bước 6


Bước 2


SV xin xác nhận của Bộ môn, Phòng TT&QLCLGD.


Bước 3


SV nộp đơn xin chuyển ca thi, điền thông tin vào sổ nhận đơn tại Phòng Thanh tra & Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD). (Trước ngày thi ít nhất 1 ngày làm việc).
















Bước 1


 Sinh viên (SV) in đơn xin phúc khảo bài thi theo mẫu (trên Website Trường tại đường link hoặc QR code đính kèm).


Bước 4


Phòng TT&QLCLGD gửi bản mềm đơn xin phúc khảo của SV cho cán bộ 
Văn phòng khoa, bộ môn liên quan. 


Muộn nhất 07 ngày kể từ ngày hết hạn nộp đơn xin phúc khảo, Khoa/bộ môn hoàn thiện chấm điểm và công bố điểm phúc khảo cho SV.


Bước 5


Cán bộ Văn phòng khoa/Bộ môn phối hợp với 02 giảng viên (không tham gia chấm thi lần 1) tiến hành rút bài và chấm phúc khảo.


Bước 6


Bước 3


SV nộp đơn xin phúc khảo và biên lai, điền thông tin vào sổ nhận đơn tại Phòng Thanh tra & Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD) trong vòng 07 ngày kể từ ngày công bố điểm thi.


Bước 2


SV nộp lệ phí phúc khảo (50,000 VNĐ) tại Phòng Tài chính - Cơ sở vật chật
















Bước 1


Sinh viên (SV) in đơn xin hoãn thi theo mẫu (trên Website Trường tại đường link hoặc QR code đính kèm) (Trước ngày thi ít nhất 1 ngày).


Bước 5


Chuyên viên Phòng TT&QLCLGD cập nhật tình trạng vắng phép cho SV trên phần mềm quản lý đào tạo.


Bước 4


Phòng TT&QLCLGD gửi bản mềm đơn xin hoãn thi của SV cho cán bộ Văn phòng khoa, bộ môn liên quan. Đồng thời copy 01 bản đơn xin hoãn thi gửi SV nộp kèm khi làm thủ tục xin thi.


Cán bộ Văn phòng khoa/Bộ môn cập nhật tình trạng hoãn thi cho SV vào danh sách thi. (Trước ngày thi ít nhất 1 ngày).


Bước 6


Bước 2


SV xin xác nhận của Bộ môn vào đơn xin hoãn thi.


Bước 3


SV nộp đơn xin hoãn thi (kèm theo minh chứng hợp lệ), điền thông tin vào Sổ nhận đơn tại Phòng Thanh tra và Quản lý chất lượng giáo dục (TT&QLCLGD). (Trước ngày thi ít nhất 1 ngày).
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